
企業贈禮單位成本：快速使用指南

工作簿為共用英文版，含群組結果、輸入、定義與檢查四張工作表。繁體中文欄位字典對應相同的二十

六列輸入。兩組已填資料皆是假設，不是客戶成果或市場匯率。

一、另存活動專用副本。在輸入頁的兩欄替換群組編號、起訖日期、原始與報表幣別、匯率日期、成本

口徑及比較群組。每欄限一種原始幣別；匯率表示一單位原始幣別可換得多少報表幣別。

二、填入去除重複後的資格、領取與交付人數。資格人數不得小於已接受領取人數，交付人數不得大於

領取人數。補寄給同一個人不會增加交付人數，並須固定名單、截止時間與退件認列方式。

三、十項成本都要明確輸入，已知為零填數字零，未知則留空。總費用為商品至人力各項加額外補寄費

，再扣除已確認折讓。折讓以正數輸入且只扣一次；可退預付款與無關期間的折讓不直接放入本群組。

四、第一組假設淨成本為二萬九千美元，資格八百人、領取五百人、交付四百五十人，三種人均成本分

別為三十六點二五、五十八及約六十四點四四美元。第二組假設新臺幣四十六萬四千元乘零點零三一二

五，換成一萬四千五百美元；人數為四百、二百五十、二百二十五。匯率不是即期報價。

五、在輸入頁第三十列填入獨立憑證核對額，再檢查差額。估計狀態仍是暫估，改成定稿只是使用者聲

明，不代表完成稽核。淨成本為負須查核；分母為零顯示空白，不表示免費交付。

六、只有目的、觀察期間、幣別、成本與人數定義及證據成熟度相同才可合計。合計單位成本用換算後

成本總和除以人數總和，不能平均兩地單價。比較群組相同只是財務已作判斷的標記，不是自動證明。

容量限兩組，新增欄位前須延伸並重新測試公式。已做編製環境與匯出重開計算檢查，正式使用前仍應

在自己的試算表程式測試代表性輸入。本檔沒有巨集、自動匯入、稅務判定或投資報酬計算。

版本二〇二七第一版，規劃日期二〇二六年十月十七日，製作與驗證日期二〇二六年十月二十日；每年

及公式修正時更新。方法為原創編輯模型，資料由使用者輸入。服務背景：https://giftpack.ai/faq/ 。

實際成本、稅務及方案規則由負責單位核准。
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